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Stanowisko: kierownik
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Anna Grudniewska
Stanowisko: inspektor
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Tel: 41-273-83-10
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Do zadan Biura Rady Miejskiej nalezy:

1.
2.

3.

162 N

Obstuga organizacyjno-kancelaryjna Rady Miejskiej, komisji i zespotow.
Dokumentowanie prac komisji, sesji Rady oraz udostepnianie informacji w
tym zakresie.

Prowadzenie rejestru:

1. uchwat Rady;

2. skarg i wnioskéw zgtaszanych do Rady;

3. interpelacji i zapytan radych.

. Ewidencja i obstuga korespondencji Rady Miejskiej.
. Realizacja zadanh wynikajgcych z obowigzku przekazywania uchwat do

wojewody oraz do redakcji wojewddzkiego dziennika urzedowego.

. Przekazywanie Prezydentowi do realizacji aktow prawnych Rady, wnioskdw i

opinii Komisji Rady oraz interpelacji i zapytan radnych.

. Przygotowywanie sprawozdan, informacji oraz innych materiatow

zwigzanych z funkcjonowaniem Rady i komisiji.

. Opracowywanie projektéw uchwat Rady wnioskowanych przez

Przewodniczgcego Rady.

. Przygotowywanie wyboréw i odwotan tawnikéw sgddédw powszechnych.
10.
11.
12.

Naliczanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej diet radnych.
Zapewnienie niezbednej pomocy radnym w sprawowaniu mandatu.
Publikacja na stronie BIP urzedu:

1) materiatéw z posiedzen komisji oraz sesji Rady Miejskiej;

2) interpelacji i zapytan Radnych wraz z odpowiedziami;

3) wykazow imiennych gtosowah Radnych;

4) wymaganych prawem informacji dotyczgcych petycji wptywajacych do
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Rady;
5) oswiadczen majgtkowych Radnych.


http://www.tcpdf.org

