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Nowo narodzone dziecko musi zostac zarejestrowane w urzedzie stanu cywilnego.
Sporzadzony dla dziecka akt urodzenia bedzie okreslat m.in. jego dane osobowe
(imie, nazwisko), pochodzenie od okreslonych rodzicéw.

Sporzadzenie aktu urodzenia umozliwi nadanie dziecku numeru PESEL, ktory jest
niezbedny dla jego identyfikacji w rejestrach panstwowych.

Gdzie nalezy zgtosi¢ urodzenie sie dziecka

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego

wtasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka, tj. w urzedzie stanu cywilnego
na obszarze dziatania ktoérego urodzito sie dziecko.

Przyktady: dziecko urodzone w Starachowicach zgtaszamy w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Starachowicach, dziecko urodzone w Kielcach w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Kielcach.

Termin na zgtoszenie

Fakt urodzenia dziecka nalezy zgtosi¢ w terminie: 21 dni od dnia sporzgdzenia karty
urodzenia, 3 dni od dnia sporzgdzenia karty martwego urodzenia.

Karta urodzenia/karta martwego urodzenia to dokument medyczny stwierdzajgcy m.
in. fakt urodzenia sie dziecka wystawiany i przekazywany przez podmiot
wykonujacy dziatalnos¢ lecznicza (np. szpital) do urzedu stanu cywilnego
wtasciwego do sporzadzenia aktu urodzenia.

Termin przekazania karty urodzenia przez placéwke lecznicza do urzadu stanu
cywilnego wynosi - 3 dni od dnia sporzgdzenia, karty martwego urodzenia - 1 dzien
od dnia jej sporzagdzenia.

Kto zobowiazany jest zgtosi¢ urodzenie sie dziecka

Matka lub ojciec dziecka (posiadajacy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych).
Matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, mogg dokonac tego zgtoszenia
jezeli posiadajg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

W pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia dokonajg: przedstawiciel
ustawowy matki (np. jej rodzic) lub opiekun matki. Zgtoszenia urodzenia mozna
dokonac takze przez petnomocnika.

Od 01 czerwca 2018 r. istnieje mozliwos¢ zgtoszenia urodzenia dziecka droga
elektroniczng, oprécz tradycyjnej formy - osobiscie w urzedzie. Zgtoszenia
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elektronicznego moze dokona¢ matka dziecka lub ojciec, ktérego ojcostwo jest
prawnie ustalone w chwili dokonywania zgtoszenia. Zgtoszenie urodzenia bedzie
zawierato jednoczesnie oSwiadczenie o wyborze imienia (lub imion) dziecka. Tym
samym nie bedzie koniecznosci osobistego stawiennictwa w urzedzie stanu
cywilnego w celu dokonania zgtoszenia. Czynnos¢ bedzie realizowana w drodze e-
ustugi, dostepnej na portalu obywatel.gov.pl. Warunkiem skorzystania przez
rodzicéw z ustugi jest posiadanie profilu zaufanego.

Dokumenty niezbedne przy rejestracji dziecka

e dokument tozsamosci osoby zgtaszajgcej urodzenie przedstawiany
kierownikowi urzedu stanu cywilnemu do wgladu

e jezeli zgtoszenie urodzenia dokonywane jest przez petnomochnika - sktada sie
stosowne pethomocnictwo

e do zgtoszenia elektronicznego bedg potrzebne nastepujgce dane:
- nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe , daty i miejsca urodzenia rodzicéw
dziecka, numery PESEL rodzicOw dziecka jezeli zostaty nadane;
- oSwiadczenie o wyborze imienia lub nazwiska;
- nazwisko dziecka;
- date i miejsce urodzenia dziecka;
- obywatelstwo dziecka;
- obywatelstwo rodzicéw dziecka;
- nazwisko i imie osoby zgtaszajgcej urodzenie;
- miejsce sporzadzenia aktu matzenstwa i oznaczenie tego aktu lub miejsce
sporzadzenia aktu urodzenia rodzicéw dziecka i oznaczenie tych aktow,
jezeli sa znane;
- miejsce statego lub czasowego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicéw, u
ktorego dziecko faktycznie przebywa;
- adres do korespondencji osoby zgtaszajacej urodzenie.

Jezeli zgtoszenia dokonano elektronicznie, akt urodzenia powinien zostac
sporzagdzony w nastepnym dniu roboczym. W przypadku zgtoszenia osobistego - w
tym samym dniu. Po zarejestrowaniu otrzymamy: odpis skrécony aktu urodzenia
dziecka, powiadomienie o nadanym numerze PESEL oraz zaswiadczenie o
zameldowaniu.

Rejestracja urodzenia

Akt urodzenia sporzadzany jest na podstawie: karty urodzenia (karty martwego
urodzenia) i protokotu dokumentujgcego zgtoszenie urodzenia, podpisanego przez
osobe zgtaszajgcg urodzenie i kierownika urzedu stanu cywilnego.

Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydawany jest z urzedu jeden bezptatny odpis
skrécony aktu urodzenia.

Wybor imienia (imion) dla dziecka
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Wybdr imienia (imion), ktére wpisane zostanie do aktu urodzenia lezy w gestii
rodzicéw, poniewaz jest atrybutem wtadzy rodzicielskiej. Oswiadczenie o wyborze
imienia (imion) dla dziecka sktada osoba zgtaszajgca urodzenie.

Nie istnieje zadna sformalizowana lista imion, ktére mogg zosta¢ nadane dziecku,
ale prawo przewiduje pewne ograniczenia w tym wzgledzie.

Ograniczenia dotyczgce wybieranego imienia dla dziecka:

@ nie wiecej niz 2 imiona

@ imie nie moze miec charakteru oSmieszajgcego i nieprzyzwoitego
@ nie moze to by¢ imie w formie zdrobniatej

Nowoscig jest mozliwos¢ wyboru imienia (imion) obcego niezaleznie od
obywatelstwa i narodowosci rodzicéw dziecka; moze byc to imie nie wskazujgce na
pte¢, ale w powszechnym znaczeniu przypisane do danej pfici.

Odmowa wpisania do aktu urodzenia wybranego imienia

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmoéwi przyjecia osSwiadczenia o wyborze
imienia (imion) w formie zdrobniatej, majgcego charakter oSmieszajgcy lub
nieprzyzwoity lub nie wskazujgcego na ptec¢ dziecka (kierujgc sie powszechnym
znaczeniem imienia).

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawiajgc przyjecia oswiadczenia o wyborze
imienia, samodzielnie wybierze dziecku imie z urzedu w formie decyzji
administracyjnej podlegajgcej natychmiastowemu wykonaniu celem sporzadzenia
aktu urodzenia (w akcie urodzenia bedzie zamieszczona adnotacja o wyborze
imienia z urzedu).

Od decyzji kierownika urzedu stanu cywilnego o odmowie wyboru imienia (imion)
dla dziecka i nadaniu mu z urzedu imienia (imion) przystuguje odwotanie do
wojewody wtasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego.

W przypadku decyzji wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Starachowicach przystuguje odwotanie do Wojewody Swietokrzyskiego.

Zmiana imienia dziecka

W terminie 6 miesiecy od dnia sporzgdzenia aktu urodzenia rodzice mogg ztozy¢
przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego lub konsulem oswiadczenie
0 zmianie imienia dziecka zamieszczonego w tym akcie.

Nadanie numeru PESEL i zameldowanie

Kierownik urzedu stanu cywilnego niezwtocznie po sporzgdzeniu aktu urodzenia
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@ wystepuje do ministra wiasciwego do spraw informatyzacji o nadanie numeru
PESEL (dla dzieci obywateli polskich zamieszkujgcych na terytorium Polski oraz
dzieci cudzoziemcdéw obowigzanych do posiadania numeru PESEL)

@® powiadamia osobe zgtaszajgca urodzenie o nadaniu numeru PESEL niezwtocznie
po otrzymaniu informacji zwrotnej o jego nadaniu

Kierownik urzedu stanu cywilnego niezwtocznie po sporzgdzeniu aktu urodzenia
melduje dziecko w miejscu statego albo czasowego pobytu rodzicéw albo u tego z
rodzicéw, u ktdérego dziecko faktycznie przebywa.

Uznanie ojcostwa

Jezeli dziecko nie rodzi sie w zwigzku matzenskim lub w odpowiednim
przewidzianym przez prawo czasie od jego ustania lub uniewaznienia (czyli nie
zachodzi tzw. domniemanie, ze ojcem dziecka jest maz jego matki, albo gdy
domniemanie takie zostato obalone) ustalenie ojcostwa moze nastgpic: przez
uznanie ojcostwa albo na mocy orzeczenia sadu.

Uznanie ojcostwa - to jedna z form ustalenia ojcostwa, ktéra polega na tym, ze
mezczyzna, od ktdérego dziecko pochodzi oswiadcza, ze jest ojcem tego dziecka,
natomiast matka dziecka - potwierdza jednoczesnie lub w ciggu trzech miesiecy od
dnia oSwiadczenia mezczyzny, ze ojcem dziecka jest ten mezczyzna.

Uznanie ojcostwa moze nastapic¢ przed nastepujacymi organami:
@® wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego
® sadem opiekunczym

@ polskim konsulem - jezeli uznanie nastepuje za granica, a przynajmniej jedno z
rodzicéw dziecka jest obywatelem polskim

@ notariuszem, wéjtem (burmistrzem, prezydentem miasta), starostg, marszatkiem
wojewddztwa, sekretarzem powiatu albo gminy - wyjatkowo w razie
niebezpieczenstwa grozgcego bezposrednio zyciu matki dziecka lub mezczyzny, od
ktérego dziecko pochodzi.

Kogo mozna uznad

Uznanie ojcostwa moze nastgpi¢ w stosunku do dziecka:

@ poczetego (przed jego urodzeniem sie)

@ urodzonego, do 18 roku zycia
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® zmartego przed osiggnieciem petnoletniosci - w ciggu 6 miesiecy od dnia, w
ktédrym mezczyzna sktadajgcy oswiadczenie o uznaniu dowiedziat sie o Smierci
dziecka, nie pdzniej jednak niz do dnia, w ktérym dziecko osiggnetoby petnoletnosc.

Sytuacje, w ktérych nie mozna uznac dziecka (przestanki niedopuszczalnosci
uznania ojcostwa) przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego/konsulem:

@ osiggniecie przez dziecko petnoletnosci

@ przyjecie oSwiadczen koniecznych do uznania bgdZz odmowa ich przyjecia przez
innego kierownika urzedu stanu cywilnego lub konsula

® watpliwos¢ co do pochodzenia dziecka
@ wszczecie postepowania sgdowego o ustalenie ojcostwa

@ nieposiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych przez osoby sktadajace
oswiadczenia

Odmowa przyjecia oswiadczen koniecznych do uznania ojcostwa

Odmowa przyjecia oswiadczeh koniecznych do uznania ojcostwa przez kierownika
urzedu stanu cywilnego lub konsula powoduje, ze uznanie ojcostwa mozliwe jest
wytgcznie przed sagdem opiekunczym. Kierownik urzedu stanu cywilnego albo
konsul, ktéry odmowi przyjecia oswiadczen koniecznych do uznania ojcostwa w
terminie 7 dni od dnia odmowy - powiadamia pisemnie matke dziecka i mezczyzne,
ktéry twierdzi, ze jest ojcem dziecka o przyczynach odmowy oraz mozliwosci
uznania ojcostwa przed sgdem opiekuhczym.

Nazwisko dziecka, ktdre zostato uznane

Jednoczesnie z oswiadczeniami koniecznymi do uznania dziecka rodzice sktadaja
zgodne oswiadczenia w przedmiocie jego nazwiska.

Dziecko, ktoérego ojcostwo zostato ustalone przez uznanie nosi nazwisko:
@ jednego z rodzicéw albo nazwisko utworzone przez potgczenie nazwiska matki z
nazwiskiem ojca dziecka - w sytuacji zgodnych oswiadczen rodzicéw dziecka w

sprawie nazwiska dziecka

@ sktadajgce sie z nazwiska matki i dotgczonego do niego nazwiska ojca dziecka - w
sytuacji braku zgodnych oswiadczen rodzicéw dziecka w sprawie nazwiska dziecka

Do zmiany nazwiska dziecka, ktére w chwili uznania ukonczyto lat 13 potrzebna jest
jego zgoda.
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Protokoét

Z przyjecia oswiadczen koniecznych do uznania ojcostwa sporzadzany jest protokot
podpisywany przez rodzicéw dziecka i kierownika urzedu stanu cywilnego albo
konsula.

Zaswiadczenie potwierdzajace uznanie ojcostwa

Konsul wydaje rodzicom pisemne zaswiadczenie potwierdzajgce uznanie ojcostwa.
Kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje na wniosek matki lub ojca dziecka
pisemne zaswiadczenie potwierdzajgce uznanie ojcostwa.

Dane przestaniajace w akcie urodzenia dziecka

W przypadku, gdy nie ustalono ojca dziecka (nie zachodzi domniemanie, ze ojcem
dziecka jest mgz jego matki oraz nie nastgpito uznanie ojcostwa lub sgdowe
ustalenie ojcostwa) do aktu urodzenia dziecka wpisuje sie:

@ jako imie ojca - imie wskazane przez osobe zgtaszajgcg urodzenie, w braku
wskazania - imie wybrane przez kierownika urzedu stanu cywilnego

@ jako nazwiska ojca i jego nazwisko rodowe - nazwisko matki noszone w chwili
urodzenia sie dziecka

W akcie urodzenia zamieszczana jest stosowna adnotacja o wpisaniu powyzszych
danych.

Zawarcie i rejestracja matzenstwa

Przed zawarciem matzenstwa nalezy podjgc czynnosci przygotowawcze, tj.
przedtozy¢ kierownikowi urzedu stanu cywilnego okreslone przez przepisy prawa
dokumenty, ktére pozwolg mu na stwierdzenie, czy matzenstwo moze by¢ zawarte.
W procedurze poprzedzajgcej zawarcie matzenstwa badane sg przestanki
uniemozliwiajgce jego zawarcie (tzw. przeszkody matzenskie okreslone w
przepisach art. 10 - 15 ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy). Dokumenty
wymagane do zawarcia matzehstwa nalezy ztozy¢ osobiscie przedstawiajgc
rownoczesnie do wglgdu dokument tozsamosci (tj. dowdd osobisty, paszport).
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Dokumenty wymagane do zawarcia matzenstwa
@ zapewnienie

@ jezeli wymagajg tego przepisy ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy - zezwolenie
sgdu na zawarcie matzenstwa

@ jezeli matzehstwo ma byc¢ zawarte przez petnomocnika - zezwolenie sgdu na
zawarcie matzenstwa przez petnomocnika oraz petnomocnictwo

@ jezeli obywatel polski nie posiada aktéw stanu cywilnego sporzgdzonych w Polsce
- zagraniczny dokument potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli pozostawat uprzednio w
zwigzku matzenskim - takze dokument potwierdzajgcy zawarcie matzenstwa wraz z
dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie matzenstwa albo
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa. Zapewnienie - jest
dokumentem, w ktérym kazda z osdéb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo
przedstawia informacje o sobie oraz sktada pisemne oSwiadczenie, ze nie zachodzg
przeszkody uniemozliwiajgce zawarcie matzenstwa okreslone w art. 10 - 15 ustawy
Kodeks rodzinny i opiekunczy.

Oswiadczenie to sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

Dodatkowo, jezeli osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo majg wspdlne dziecko
(dzieci), przedstawiajg o tym informacje w zapewnieniu oraz oznaczenie ich aktéw
urodzen i urzedu stanu cywilnego, w ktérym zostaty sporzgdzone, jesli jest znany.
Wszystkie dzieci tych samych rodzicow muszg nosi¢ to samo nazwisko. Nazwisko
dzieci zrodzonych z tego matzenstwa musi by¢ wiec tozsame z nazwiskiem dzieci
juz urodzonych.

Termin waznosci zapewnienia

Zapewnienie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego ztozenia.
W przypadku przesuniecia terminu Slubu kolejna data powinna by¢ wyznaczona w
tym czasie, w przeciwnym wypadku nalezy po raz kolejny ztozy¢ zapewnienie.

Mozliwos¢ ztozenia zapewnienia przed konsulem

Jezeli obywatele polscy przebywajg za granicg, ale zamierzajg wzig¢ Slub w Polsce
mogg ztozy¢ zapewnienie polskiemu konsulowi, ktéry przekaze je wskazanemu
przez nich kierownikowi urzedu stanu cywilnego. Powyzsza mozliwos¢ dotyczy takze
sytuacji, gdy matzenstwo bedzie zawierane przez obywatela polskiego z
cudzoziemcem, o ile cudzoziemiec przedtozy dodatkowo dokument stwierdzajgcy, iz
zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo.

Zawarcie matzenstwa z cudzoziemcem
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Cudzoziemiec zawierajgcy matzenstwo w Polsce przedktada:
@ zapewnienie

@ dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem osoba moze zawrzec
matzenstwo, z zastrzezeniem, ze jezeli otrzymanie tego dokumentu napotyka
trudne do przezwyciezenia przeszkody, sad na wniosek cudzoziemca moze zwolnic
go od ztozenia dokumentu

@ jezeli na podstawie wyzej wymienionych dokumentdéw nie bedzie mozliwe
ustalenie danych niezbednych do sporzadzenia aktu matzenstwa (tj. ustalenie
danych osoby i jej stanu cywilnego), - odpis aktu urodzenia, a jezeli osoba
pozostawata juz w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego
ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia albo odpis aktu
matzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo
dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa

@ odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu o
stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka

@ odpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie

@ odpis prawomocnego orzeczenia sgdu 0 uniewaznieniu matzenstwa

@ odpis prawomocnego orzeczenia ustalajgcego nieistnienie matzehstwa
Termin slubu cywilnego

Przyjecie oswiadczeh o wstapieniu w zwigzek matzehski nie moze nastgpic przed
uptywem jednego miesigca od dnia ztozenia zapewnienia. Kierownik urzedu stanu
cywilnego moze jednak udzieli¢ na piSmie zezwolenia na skrécenie miesiecznego
terminu oczekiwania na zawarcie matzehstwa, jezeli wymagajg tego wazne wzgledy.
W razie braku zgody na wydanie takiego zezwolenia zawiadamia o tym, rdwniez na
pismie, osoby, ktérych odmowa skrdocenia terminu dotyczy. Osoby te w ciggu 14 dni
od otrzymania zawiadomienia mogg ztozy¢ wniosek do sgdu o rozstrzygniecie, czy
wskazane przez kierownika urzedu stanu cywilnego przyczyny odmowy uzasadniajg
odmowe.

Jesli kierownik urzedu stanu cywilnego nie moze przyjg¢ oswiadczen o wstapieniu w
zwigzek matzenski w terminie wskazanym przez osoby zamierzajgce zawrzec
matzenstwo, to wéwczas uzgadnia z nimi inny termin zawarcia matzenstwa.

W przypadku nieuzgodnienia takiego terminu kierownik urzedu stanu cywilnego
pisemnie odmawia przyjecia oswiadczeh o wstapieniu w zwigzek matzenski w
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terminie wskazanym przez te osoby.
Nazwiska matzonkow i dzieci zrodzonych z tego matzenstwa

Oswiadczenie o nazwisku noszonym przez kazdego z matzonkéw po zawarciu
matzenstwa jest sktadane przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego bezposrednio
po zawarciu matzenstwa albo przed sporzadzeniem przez kierownika urzedu stanu
cywilnego zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa (dokumentu przedktadanego duchownemu do zawarcia tzw. Slubu
konkordatowego).

Oswiadczenia w sprawie nazwiska dzieci sg sktadane jednoczesnie z
oswiadczeniami o nazwiskach, ktére beda nosi¢ matzonkowie.

Nazwiska matzonkdéw

Matzonkowie moga:

@ nosi¢ wspodlne nazwisko bedgce dotychczasowym nazwiskiem jednego z nich
® zachowac swoje dotychczasowe nazwisko

@ potaczyc ze swoim dotychczasowym nazwiskiem nazwisko drugiego matzonka

Nazwisko utworzone w wyniku potgczenia nie moze sktadac sie z wiecej niz dwoéch
cztonéw.

W razie nieztozenia oSwiadczen w sprawie nazwiska, kazdy z matzonkéw zachowuje
swoje dotychczasowe nazwisko.

Nazwiska dzieci

Dzieci noszg nazwisko bedgce nazwiskiem obojga matzonkoéw. Jezeli matzonkowie
majq rézne nazwiska, dziecko nosi nazwisko wskazane w ich zgodnych
oswiadczeniach.

Matzonkowie mogg wskazac:

@ nazwisko jednego z nich

@ nazwisko utworzone przez potaczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca dziecka
Jezeli matzonkowie nie ztozyli zgodnych oswiadczen w sprawie nazwiska dziecka,
nosi ono nazwisko sktadajgce sie z nazwiska matki i dotgczonego do niego nazwiska

ojca.
Przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspdlnego dziecka matzonkowie
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moggq ztozy¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego zgodne oswiadczenia o
zmianie wskazanego przez nich nazwiska dziecka albo zgodne oswiadczenia, o
nazwisku dziecka, jezeli nazwisko dziecka nie zostato przez nich wskazane.

Rejestracja matzenstwa

Akt matzenstwa sporzadzany jest na podstawie protokotu przyjecia oSwiadczen o
wstgpieniu w zwigzek matzenski przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo
konsulem; a w przypadku matzenstwa wyznaniowego wywierajgcego skutki cywilno
- prawne na podstawie stosownych dokumentéw przekazanych przez duchownego
(tj. zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego,

ze oSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci
duchownego) do urzedu stanu cywilnego w nieprzekraczalnym terminie 5 dni od
dnia zawarcia matzenstwa.

Optata skarbowa za sporzgdzenie aktu matzenstwa wynosi 84 zt.

Formy zawarcia zwiazku matzenskiego:

@ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego

® przed duchownym - matzenstwo wyznaniowe wywierajgce skutki cywilno- prawne
@ przed konsulem

Zawarcie matzenstwa przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego

Zawarcie matzenstwa nastepuje przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego
wybranym przez osoby zamierzajgce wstapi¢ w zwigzek matzenski. Po zbadaniu
dokumentéw wymaganych do zawarcia matzenstwa i stwierdzeniu przez kierownika
urzedu stanu cywilnego, ze osoby zamierzajgce wstgpic¢ ze sobg w zwigzek
matzenski moga to uczyni¢, odbywa sie w wyznaczonej dacie i miejscu cywilna
ceremonia slubu.

Matzehstwo zostaje zawarte, gdy: mezczyzna i kobieta jednoczesnie obecni ztozg
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego oswiadczenia, ze wstepujg ze sobg w
zwigzek matzenski. Tres¢ przysiegi matzenskiej jest okreslona

w art. 7 § 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.

Kazda z osdb zawierajgcych matzenstwo sktada oswiadczenie o wstapieniu w
zwigzek matzenski powtarzajgc za kierownikiem urzedu stanu cywilnego tresc
oswiadczenia lub odczytujac je na gtos. Oswiadczenia sktadane sg publicznie w
obecnosci dwdch petnoletnich swiadkéw.

Akt matzenstwa sporzadzany jest na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen o
wstgpieniu w zwigzek matzenski.
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Slub poza urzedem stanu cywilnego

Kierownik urzedu stanu cywilnego moze udzieli¢ Slubu poza urzedem stanu
cywilnego w miejscu, ktére potozone jest na terytorium gminy. W przypadku
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Starachowicach moze on udzieli¢ Slubu poza
siedzibg urzedu stanu cywilnego w miejscu potozonym na terenie miasta
Starachowice.

Zawarcie matzenstwa poza siedzibg urzedu stanu cywilnego moze nastapic:

@ na wniosek osoby (0oséb) zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo (nupturienta)
uzasadniony szczegdlnymi okolicznosciami faktycznymi: w przypadku gdy osoba ta
jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo pozbawiona wolnosci

@ na wniosek osoby (0oséb) zamierzajacej zawrze¢ matzenstwo (nupturienta)
stanowigcy jej zyczenie, o ile wskazane miejsce ceremonii zapewnia zachowanie
uroczystej formy oraz bezpieczenstwo osdb obecnych przy sktadaniu oswiadczen o
wstgpieniu w zwigzek matzenski.

Jak zawrzeé zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego

W celu zawarcia matzenstwa poza siedzibg urzedu stanu cywilnego nalezy
wystgpic¢ z wnioskiem do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory bedzie wtasciwy
dla miejsca, w ktédrym ma sie odby¢ ceremonia.

Optaty za $lub poza urzedem stanu cywilnego

® w przypadku wniosku osoby (0sdb) zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo
uzasadnionego stanem zagrozenia jej zycia lub zdrowia albo pozbawieniem
wolnosci, pobierana jest wytgcznie optata skarbowa za sporzgdzenie aktu
matzenstwa w wysokosci 84 zt

® w przypadku wniosku stanowigcego zyczenie osoby (0osdb) zamierzajgcej zawrzec
matzenstwo, obok optaty za sporzadzenie aktu matzehstwa w wysokosci 84 zt,
pobierana jest optata dodatkowa w wysokosci 1000 zt stanowigca dochdd gminy.
W gestii kierownika urzedu stanu cywilnego lezy zorganizowanie sobie dojazdu do
miejsca ceremonii oraz zapewnienie akcesoridw niezbednych do przeprowadzenia
uroczystosci zawarcia matzenstwa. Kierownik urzedu stanu cywilnego oceni, czy
zaproponowane miejsce zawarcia matzenstwa zapewni zachowanie uroczystej formy
jego zawarcia oraz bezpieczehstwo oséb obecnych przy sktadaniu oswiadczeh o
wstgpieniu w zwigzek matzenski.

Odmowa przyjecia oswiadczeh o wstapieniu w zwigzek matzenski we wskazanym
miejscu nastepuje w formie pisemnej.

Jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa nie spetnia wymogoéw
dotyczacych zachowania uroczystej formy zawarcia matzenstwa oraz
bezpieczenstwa osdéb obecnych przy sktadaniu oswiadczeh o wstagpieniu w zwigzek
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matzenski, kierownik urzedu stanu cywilnego pisemnie odmawia przyjecia
oswiadczeh o wstgpieniu w zwigzek matzenski we wskazanym miejscul.

Zawarcie matzenstwa przed duchownym - zawarcie matzenstwa
wyznaniowego wywotujacego skutki cywilno-prawne

W celu zawarcia matzenstwa przed duchownym w sposob okreslony wart. 1§2i 3
ustawy Kodeks rodzinny i opiekuhczy, czyli matzehstwa wyznaniowego
wywotujgcego skutki cywilno - prawne tzw. Slub konkordatowy nalezy wystgpi¢ do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego i przedstawi¢ dokument tozsamosci
oraz ztozy¢ w/w dokumenty wymagane do zawarcia zwigzku matzehskiego.
Kierownik urzedu stanu cywilnego na podstawie zapewnienia wyda pisemne
zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzehstwa,
ktére zawiera m.in. oSwiadczenie o nazwisku, ktére kazdy z matzonkéw bedzie nosit
po zawarciu matzenstwa oraz o nazwisku przysztych dzieci, a takze zapewnienie, ze
nie zachodza przeszkody, o ktérych mowa w art. 10—15 ustawy Kodeks rodzinny i
opiekunczy.

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa
wydawane jest celem przedtozenia go duchownemu.; wazne jest 6 miesiecy od jego
wydania. Wydajgc w/w zaswiadczenie kierownik urzedu stanu cywilnego informuje
strony o dalszych czynnosciach koniecznych do zawarcia matzenstwa.

Ceremonia

Matzehstwo przed duchownym zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta
zawierajgcy zwigzek matzenski podlegajgcy prawu wewnetrznemu kosciota albo
innego zwigzku wyznaniowego w obecnosci duchownego oswiadczg wole
jednoczesnego zawarcia matzenstwa podlegajgcego prawu polskiemu, a nastepnie
kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzi akt matzenstwa.

Gdy zostang spetnione powyzsze warunki, matzenstwo uwaza sie za zawarte w
chwili ztozenia oswiadczenia woli w obecnosci duchownego.

Akt matzenstwa sporzadzany jest przez kierownika urzedu stanu cywilnego
najpozniej w nastepnym dniu roboczym po otrzymaniu od duchownego
zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze oSwiadczenia o wstgpieniu w
zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego.

Zawarcie matzenstwa za granica przed konsulem
Jezeli matzehstwo ma by¢ zawarte przez obywateli polskich za granica przed
polskim konsulem czynnosci przygotowawcze jakie nalezy podjg¢ obejmujg osobiste

stawiennictwo przed konsulem, przedstawienie do wglgdu dokumentu tozsamosci.

Nupturienci ztozg przed konsulem nastepujgce dokumenty:
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@ zapewnienie

@ odpisu aktu urodzenia, w a przypadku pozostawania uprzednio w zwigzku
matzenskim odpisu aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu nieistnienia albo odpisu aktu matzehstwa z dokumentem
potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa

@ jezeli wymagajg tego przepisy ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy - zezwolenia
sgdu na zawarcie matzenstwa

@ jezeli matzehstwo ma byc¢ zawarte przez petnomocnika - zezwolenia sgdu na
zawarcie matzehstwa przez petnomocnika oraz petnomocnictwa

Jezeli konsul uzna, ze matzenstwo moze by¢ zawarte w wyznaczonej dacie i miejscu,
odbywa sie ceremonia Slubu, podczas ktorej osoby zamierzajgce zawrzed
matzenstwo sktadajg przed konsulem oswiadczenia o wstgpieniu

w zwigzek matzenski.

Matzehnstwo zawarte przed konsulem rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego
wtasciwy dla m. st. Warszawy w oparciu o otrzymany od konsula protokét ztozenia
oswiadczeh o wstagpieniu w zwigzek matzenski.

Zawarcie matzenstwa za granica przed organem obcego panstwa

Jezeli matzehstwo ma by¢ zawarte poza granicami Polski przed organem obcego
pahstwa nalezy zwrdcic sie do kierownika urzedu stanu cywilnego lub konsula o
wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrzeC matzenstwo.

Zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrzec matzenstwo

Dokument ten moze otrzymac obywatel polski oraz cudzoziemiec, ktérego moznosc
zawarcia matzenstwa jest oceniana na podstawie prawa polskiego.

Wystepujgc z wnioskiem o wydanie wyzej wymienionego zaswiadczenia do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego przedstawia sie do wgladu dokument
tozsamosci oraz sktada nastepujgce dokumenty:

@ zapewnienie

@® dokument potwierdzajacy stan cywilny przysztego matzonka

@ dowdd wniesienia optaty skarbowej w wysokosci 38 zt

@ jezeli obywatel polski nie posiada aktéw stanu cywilnego sporzgdzonych w Polsce
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- takze zagraniczny dokument potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli pozostawat
uprzednio w zwigzku matzenskim - rowniez dokument potwierdzajgcy zawarcie
matzenstwa wraz z dokumentem potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie
matzenstwa albo potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Z wnioskiem o wydanie wyzej wymienionego zaswiadczenia do konsula moze
wystgpi¢ obywatel polski.

W tym przypadku przedstawia sie do wgladu dokument tozsamosci oraz skfada:

@ zapewnienie

@ odpis aktu urodzenia, a w przypadku pozostawania uprzednio w zwigzku
matzenskim odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu nieistnienia albo odpis aktu matzenstwa z dokumentem
potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem
potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa

@® dokument potwierdzajacy stan cywilny przysztego matzonka.

Zaswiadczenie stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzed
matzenstwo jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.

Kto powinien dokonac zgtoszenia zgonu

Zgtoszenia zgonu dokonuje osoba, bedgca najblizszg rodzing osoby zmartej (osoba
ta jest réwnoczesnie uprawniona do pochéwku) tj.:

@® matzonek

@ krewni zstepni (np. dziecko)

@ krewni wstepni (np. rodzice, dziadkowie)

@ krewni boczni do 4 stopnia pokrewiehstwa (np. brat)

@® powinowaci w linii prostej do 1 stopnia (np. tes¢, tesciowa)

Osoby te mogg dokona¢ zgtoszenia zgonu rowniez przez petnomocnika bedgcego
osobg fizyczng, zgodnie z regutami okreslonymi w art. 33 ustawy Kodeks

postepowania administracyjnego.

Gdzie nalezy zgtosi¢ zgon
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Zgon zgtasza sie kierownikowi urzedu stanu cywilnego w miejscowosci, w ktorej
nastgpit zgon przedktadajgc karte zgonu (jest to dokument medyczny
potwierdzajgcy zgon, ktéry otrzymuje osoba uprawniona do pochéwku).
Przyktady: zgon osoby zmartej w Starachowicach zgtaszamy w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Starachowicach, zgon osoby zmartej w Kielcach w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Kielcach.

Termin na zgtoszenie
Zgon osoby nalezy zgtosi¢ w terminie:
® 3 dni od sporzadzenia karty zgonu

® 24 godziny od zgonu, jezeli zgon nastgpit na skutek choroby zakaznej

Rejestracja zgonu

Akt zgonu sporzgdzany jest na podstawie: karty zgonu i protokotu dokumentujgcego
zgtoszenie zgonu podpisanego przez osobe zgtaszajgcg zgon i kierownika urzedu
stanu cywilnego.

Po sporzadzeniu aktu zgonu wydawany jest z urzedu jeden bezptatny odpis
skrécony aktu zgonu. Zarejestrowanie zgonu umozliwia pochéwek osoby zmarte;j.
Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego nie moze sporzadzi¢ z przyczyn
technicznych aktu zgonu, wystarczy jak potwierdzi na karcie zgonu sam fakt
zgtoszenia zgonu.

Umozliwi to pochéwek osoby zmarte;j.

Po sporzadzeniu aktu zgonu w takiej sytuacji, kierownik urzedu stanu cywilnego
wyda z urzedu dwa odpisy skrocone aktu zgonu: jeden z nich nalezy przedtozy¢
administracji cmentarza.

Zgtoszenie zgonu w urzedzie stanu cywilnego zastepuje wymeldowanie osoby
zmartej z miejsca pobytu statego i czasowego.

Zarejestrowanie zgonu przez kierownika urzedu stanu cywilnego w rejestrach
pahstwowych spowoduje uniewaznienie dowodu osobistego osoby zmarte;j.
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