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Jezeli urodzenie, matzenstwo lub zgon miato miejsce za granicg i zostat dla
potwierdzenia tych zdarzen sporzadzony dokument stanu cywilnego, mozna zgdac
przeniesienia tego dokumentu do Rejestru Stanu Cywilnego. Efektem bedzie
sporzadzenie polskiego aktu stanu cywilnego. Przeniesienie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego (transkrypcja) jest obowigzkowe, jezeli: obywatel
polski, ktérego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada wczesniej
sporzgdzony w Polsce akt stanu cywilnego i zgda dokonania czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego lub ubiega sie o polski dokument tozsamosci lub nadanie
numeru PESEL.

Kto moze wnioskowac o transkrypcje aktu:
@ osoba, ktorej dotyczy zdarzenie

@ inna osoba, ktéra wykaze interes prawny lub interes faktyczny (dotyczy
transkrypcji dokumentu potwierdzajgcego zgon)

Organ wiasciwy i wymagane dokumenty

Z wnioskiem o przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego nalezy
wystgpi¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego w kraju wraz z:

@ oryginatem zagranicznego dokumentu stanu cywilnego stanowigcego dowéd
zdarzenia i jego rejestracji (np. odpis aktu stanu cywilnego) i jego urzedowym
ttumaczeniem

@® dowodem whniesienia optaty skarbowej w wysokosci 50 zt za odpis zupetny
wydawany po dokonaniu czynnosci

Dostosowanie pisowni danych

Kierownik urzedu stanu cywilnego dokonuje wiernego przeniesienia zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego bez zadnej ingerencji w pisownie imion i nazwisk osob
wskazanych w zagranicznym dokumencie.

Jezeli osoba ma wczesniej sporzgdzony w Polsce akt stanu cywilnego moze, wraz z
wnioskiem o transkrypcje, ubiegac sie o dostosowanie pisowni danych zawartych w
zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskie;.

Oswiadczenia w sprawie nazwiska przy transkrypcji dokumentu
potwierdzajacego zawarcie matzenstwa.

Jezeli wniosek dotyczy przeniesienia (transkrypcji) zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego potwierdzajgcego zawarcie matzenstwa, ale nie zawierajgcego zapisu o
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oswiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktére zrodzg sie z tego matzehstwa, matzonkowie
moggq ztozy¢ takie oSwiadczenia w sktadanym w/w wniosku.

Jezeli matzonkowie nie zrobig tego od razu, oSwiadczenia takie mozna ztozy¢ w
kazdym czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory
dokonat transkrypcji.

Posrednictwo konsula

Whniosek o dokonanie czynnosci moze zostac ztozony takze do konsula. Konsul jest
w takim przypadku zobowigzany do przestania wniosku do wybranego przez
wnioskodawce kierownika urzedu stanu cywilnego. Jezeli wniosek

0 przeniesienie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego
zawarcie matzenstwa sktadajg matzonkowie mogg oni: oSwiadczenia w sprawie
nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa oraz oSwiadczenia w sprawie
nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa, zawrze¢ w sktadanym w/w wniosku
0 przeniesienie zagranicznego dokumentu albo ztozy¢ do protokotu przed konsulem
przy sktadaniu wniosku.

Protokot przyjecia tych oswiadczen konsul dotgcza do wniosku o dokonanie
przeniesienia dokumentu.

Powiadomienie o dokonaniu transkrypcji

Po dokonaniu czynnosci, kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje odpis zupetny
aktu stanu cywilnego. Odpis ten z mocy prawa jest traktowany jako wydany na
whniosek.

Kierownik nie ma obowigzku powiadamiania o dokonaniu przeniesienia
zagranicznego aktu stanu cywilnego innych oséb z wyjatkiem, gdy:

@ przeniesieniu, na wniosek matki dziecka, podlega zagraniczny dokument stanu
cywilnego potwierdzajgcy urodzenie, a w dokumencie tym sg zawarte dane ojca
inne niz wynikajgce z domniemania pochodzenia dziecka od meza matki. W takiegj
sytuacji kierownik urzedu stanu cywilnego zawiadamia o tym meza matki,
pouczajgc go o prawie do wniesienia do sgdu powddztwa o zaprzeczenie ojcostwa, o
ile mozliwe jest ustalenie miejsca pobytu domniemanego ojca

@ przeniesieniu, na wniosek jednego z matzonkdéw, podlega zagraniczny dokument
stanu cywilnego potwierdzajgcy zawarcie matzenstwa. W takiej sytuacji kierownik
urzedu stanu cywilnego powiadamia o transkrypcji drugiego matzonka oraz
informuje go o prawie do ztozenia oswiadczenia w sprawie nazwiska noszonego po
zawarciu matzenstwa

@ transkrypcji dokonano na wniosek osoby, ktérej transkrybowany dokument nie
dotyczy.
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Kierownik urzedu stanu cywilnego informuje o tym osoby, ktérych dokument
dotyczy. Jezeli transkrybowany dokument dotyczy matzonkow, informuje ich rowniez
o prawie do ztozenia oSwiadczen w sprawie nazwiska lub oswiadczeh w sprawie
nazwiska dzieci.

Odmowa dokonania transkrypcji

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania przeniesienia zagranicznego
aktu stanu cywilnego (transkrypcji), jezeli:

® dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu
cywilnego lub nie ma mocy dokumentu urzedowego lub nie zostat wydany przez
wtasciwy organ, lub budzi watpliwosci co do jego autentycznosci lub potwierdza
zdarzenie inne niz urodzenie, matzehstwo lub zgon

@ zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w pahstwie innym niz
pahstwo zdarzenia

@ bytoby to sprzeczne z podstawowymi zasadami porzgdku prawnego
Rzeczypospolitej Polskiej

Odmowa dokonania przeniesienia zagranicznego aktu stanu cywilnego nastgpi w
formie decyzji administracyjnej, od ktdrej przystuguje odwotanie do wtasciwego
miejscowo wojewody.

Legalizacja zagranicznego dokumentu

W przypadku watpliwosci co do autentycznosci dokumentu i waznosci
zagranicznego aktu stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego moze
wezwac wnioskodawce

do przeprowadzenia procesu legalizacji dokumentu.

Formy legalizacji:
@ legalizacja petna - przeprowadzana przez polskiego konsula

@ apostille - jezeli dokument jest wystawiony przez wtadze panstwa, ktére jest
strong Konwencji znoszacej wymag legalizacji zagranicznych dokumentéw
urzedowych, sporzgdzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961r. (Dz. U. 2005 Nr 112,
poz. 938).

Z obowigzku legalizacji zwolnione sg akty i dokumenty dotyczace stanu cywilnego
wydane przez Panstwo, ktére jest strong Konwencji Nr 17 w sprawie zwolnienia od
legalizacji niektorych aktéw i dokumentéw sporzgdzonej w Atenach dnia 15
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wrzesnia 1977 r. (Dz. U. z 2003r. Nr 148, poz. 1446), tj. w Hiszpanii, Austrii, Francji,
Grecji, Wtoszech, Luksemburgu, Holandii, Portugalii, Turcji.

Jezeli urodzenie, matzenstwo lub zgon miato miejsce za granicg i zostat dla
potwierdzenia tych zdarzen sporzadzony w danym panstwie dokument stanu
cywilnego, ale brak jest odpisu tego dokumentu i ponadto jego uzyskanie nie jest
mozliwe lub wigze sie z powaznymi trudnosciami mozna zgdac¢ odtworzenia
zagranicznego dokumentu do rejestru stanu cywilnego.

Kto moze wnioskowac odtworzenia zagranicznego dokumentu do rejestru
stanu cywilnego:

@ osoba, ktorej dokument potwierdzajgcy zdarzenie dotyczy

@® inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w lub inna osoba, ktéra wykaze interes
faktyczny w odtworzeniu dokumentu potwierdzajgcego zgon.

Organ wiasciwy i dokumenty wymagane do odtworzenia

Z wnioskiem o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego nalezy
wystgpi¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego w kraju wraz z:

@® dokumentem potwierdzajgcym zdarzenie za granica lub jego uwierzytelniong
kopig wraz z urzedowym ttumaczeniem

@® dowodem whniesienia optaty skarbowej w wysokosci 39 zt za odpis zupetny
wydawany po dokonaniu odtworzenia.

Dostosowanie pisowni danych

Jezeli osoba, ktdrej zdarzenie dotyczy ma sporzgdzony w Polsce akt stanu cywilnego
moze, wraz z wnioskiem o odtworzenie, ztozy¢ wniosek o dostosowanie pisowni
danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej.

Oswiadczenia w sprawie nazwiska przy odtworzeniu dokumentu
potwierdzajacego zawarcie matzenstwa

Jezeli matzonkowie wnioskujg o odtworzenie dokumentu stanu cywilnego
potwierdzajgcego zawarcie matzehstwa, mogg, we wniosku o odtworzenie, ztozy¢
takze oswiadczenia w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktére zrodzg sie z matzenstwa.

Jezeli nie zrobig tego od razu, oswiadczenia takie mogg ztozy¢ w kazdym czasie do
protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat odtworzenia.
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Posrednictwo konsula

Whniosek o odtworzenie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze zostac
ztozony takze do konsula. Konsul jest w takim przypadku zobowigzany jest do
przestania wniosku do kierownika urzedu stanu cywilnego wybranego przez
wnioskodawce.

Jezeli wniosek o odtworzenie sktadajg matzonkowie, oSwiadczenia w sprawie
nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa oraz oSwiadczenia w sprawie
nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzehstwa mogg oni zawrze¢ w sktadanym
wniosku o odtworzenie albo ztozy¢ do protokotu przed konsulem przy sktadaniu
wniosku o odtworzenie. Protokét przyjecia tych oswiadczen konsul dotgcza do
wniosku o dokonanie odtworzenia.

Powiadomienie o dokonaniu odtworzenia

Po dokonaniu odtworzenia kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje odpis zupetny
aktu stanu cywilnego. Odpis ten z mocy prawa jest traktowany jako wydany na
whniosek.

Kierownik nie ma obowigzku powiadamiania o dokonaniu odtworzenia innych oséb z
wyjatkiem, gdy:

e odtworzeniu, na wniosek jednego z matzonkéw, podlega zagraniczny
dokument stanu cywilnego potwierdzajgcy zawarcie matzenstwa. W takiej
sytuacji kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o odtworzeniu
drugiego matzonka oraz informuje go o prawie do ztozenia oSwiadczenia w
sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa

e odtworzenia dokonano na wniosek osoby, ktérej odtwarzany dokument nie
dotyczy. W takiej sytuacji kierownik urzedu stanu cywilnego informuje o
odtworzeniu osoby, ktérych dokument dotyczy. Jezeli odtworzony dokument
dotyczy matzonkdéw, informuje ich rowniez o prawie do ztozenia oswiadczen
w sprawie nazwiska lub oswiadczen w sprawie nazwiska dzieci

Odmowa dokonania odtworzenia

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania odtworzenia tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego:

e jezeli wnioskodawca nie przedstawi dokumentu bezspornie
potwierdzajgcego zdarzenie lub potwierdza on zdarzenie inne niz urodzenie,
matzenstwo lub zgon, lub odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego bytoby sprzeczne z podstawowymi zasadami porzadku
prawnego Rzeczypospolitej Polskiej.

Odmowa dokonania odtworzenia nastgpi w formie decyzji administracyjnej, od
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ktérej przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo wojewody.

Urodzenia i zgony, ktdére nastapity za granicg, nawet jezeli nie zostaty
zarejestrowane w pahstwie, w ktérym miaty miejsce moga zostac zarejestrowane w
Polsce.

Jako niezarejestrowane za granica sg traktowane takze urodzenia, matzenstwa albo
zgony, ktore nastgpity w panstwie, gdzie nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego.

Kto moze wnioskowac o rejestracje:

@ osoba, ktorej zdarzenie dotyczy lub jej przedstawiciel ustawowy (np. rodzic
dziecka)

@ inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w rejestracji zdarzenia lub interes
faktyczny w rejestracji zgonu.

Organ witasciwy i dokumenty wymagane do rejestracji

Z wnioskiem o dokonanie tej czynnosci nalezy wystgpi¢ do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego w kraju wraz z:

@® dokumentem potwierdzajgcym zdarzenie za granica i jego urzedowym
ttumaczeniem

@® dowodem whniesienia optaty skarbowej w wysokosci 39 zt za odpis zupetny
wydawany po dokonaniu rejestracji

Dostosowanie pisowni

Jezeli osoba ma sporzgdzony w Polsce akt stanu cywilnego moze, wraz z
wnioskiem o rejestracje, ztozy¢ wniosek o dostosowanie pisowni danych zawartych
w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej.

Rejestracja zdarzenia przed konsulem

Jezeli urodzenie i zgon dotyczg obywatela polskiego, pisemny wniosek o rejestracje
zdarzenia mozna ztozy¢ do konsula. W takiej sytuacji konsul sporzgdza protokot,
ktéry po podpisaniu przez konsula i osobe sktadajgcg wniosek, jest przekazywany
do kierownika urzedu stanu cywilnego wybranego przez wnioskodawce celem
sporzadzenia aktu urodzenia lub zgonu.
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Wydanie odpisu zupetnego aktu

Po dokonaniu czynnosci jaka jest rejestracja kierownik urzedu stanu cywilnego
wydaje odpis zupetny aktu stanu cywilnego. Odpis ten z mocy prawa jest
traktowany jako wydawany na wniosek.

Odmowa dokonania rejestracji

Kierownik urzedu stanu cywilnego albo konsul odmawia rejestracji zdarzenia, jezeli
wnioskodawca nie przedstawi dokumentu potwierdzajgcego zdarzenie lub
rejestracja zdarzenia bytaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzadku
prawnego Rzeczypospolitej Polskiej.

Odmowa dokonania rejestracji zdarzenia nastgpi w formie decyzji
administracyjnej, od ktérej przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo
wojewody.

Akt stanu cywilnego moze zostac¢ odtworzony przez kierownika urzedu stanu
cywilnego, jezeli nie posiada on papierowej ksiegi stanu cywilnego (ulegta zaginieciu
lub zniszczeniu), w ktérej byt sporzgdzony ten akt.

Odtworzenie polega na wpisaniu do Rejestru Stanu Cywilnego tresci aktu stanu
cywilnego sporzgdzonego w zaginionej lub zniszczonej ksiedze stanu cywilnego.
Odtworzenie jest mozliwe po uprzednim uzyskaniu przez osobe uprawniong do
odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi.
Zaswiadczenie jest wydawane po wniesieniu optaty skarbowej w wysokosci 24 zt.

Kto moze wnioskowac o odtworzenie tresci ksiegi aktu stanu cywilnego

@ osoba, ktorej akt dotyczy

@ osoba, ktéra posiada w tym interes prawny lub osoba, ktéra wykaze interes
faktyczny w odtworzeniu aktu zgonu

Whniosek o odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sktada sie do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego, a odtworzenia dokonuje kierownik urzedu stanu
cywilnego, ktéry sporzgdzit akt stanu cywilnego lub jest wtasciwy

do przechowywania ksiegi, w ktérej akt byt sporzadzony.

Dokumenty wymagane do odtworzenia

Warunkiem dokonania czynnosci jest ztozenie wniosku wraz z:

@® dowodem whniesienia optaty skarbowej w wysokosci 39 zt za odpis zupetny
wydawany po dokonaniu odtworzenia

@ dokumentem zawierajgcym dane wymagane do odtworzenia tresci aktu stanu
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cywilnego (np. odpis zupetny aktu stanu cywilnego) - dokument taki nie jest
wymagany, gdy kierownik sam jest w posiadaniu dokumentéw umozliwiajgcych
odtworzenie aktu stanu cywilnego.

Wydanie odpisu zupetnego aktu

Kierownik urzedu stanu cywilnego po dokonaniu czynnosci odtworzenia wyda odpis
zupetny aktu stanu cywilnego, ktéry z mocy prawa jest traktowany jako wydawany
na wniosek.

Odmowa dokonania odtworzenia

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania odtworzenia tresci aktu
stanu cywilnego, jezeli na podstawie dokumentéw nie mozna ustali¢, czy zdarzenie
faktycznie nastgpito, lub jezeli przedtozony dokument wywotuje watpliwosci co do
jego autentycznosci.

Odmowa dokonania odtworzenia nastgpi w formie decyzji administracyjnej, od
ktérej przystuguje odwotanie do wtasciwego miejscowo wojewody.

Wypisy z ksigg stanu cywilnego prowadzonych przed dniem 1 stycznia 1946 r.
wydane przez osoby, ktére prowadzity wyznaniowg rejestracje stanu cywilnego, nie
majg mocy dokumentu urzedowego. Moga jednak by¢ wykorzystane do
sporzadzenia na ich podstawie aktu stanu cywilnego w przypadku zaginiecia lub
zniszczenia ksiegi stanu cywilnego lub jej czesci oraz gdy urzad stanu cywilnego nie
posiada ksiegi, z ktérej byt sporzgdzony wypis.

Kto moze by¢ wnioskodawca:

@ osoba, ktorej akt dotyczy

@ osoba majgca w tym interes prawny

Dokumenty

Warunkiem dokonania czynnosci jest ztozenie wniosku do kierownika urzedu stanu
cywilnego wraz z:

@® wypisem z wyznaniowej ksiegi stanu cywilnego

@® dowodem whniesienia optaty skarbowej za odpis zupetny wydawany po
przeniesieniu wypisu

w wysokosci 39 zt
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